I } - - - T WEANTRARpan
““SERVICO PUBLICO ESTADUAL

Processo 1 E-27132 U4 a0 J§
vata_ 815 11¢ Fls.

* Rubrica 1Y |D__9_ﬂ‘.ﬁm7:__

SECRETARIA DE ESTADO DE DEFESA CIVIL
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
1° GRUPAMENTO DE SOCORRO DE EMERGENCIA

TERMO DE REFERENCIA

1) DO OBJETO:

Contratagdo de empresa especializada para o Servigo de Gestdo Integrada de
documentos do 1° Grupamento de Socorro de Emergéncia (GSE), do Corpo de Bombeiros
Militar do Estado do Rio de Janeiro (CBMERJ), consistindo na prestagdo de servicos de
Digitalizacdo e Microfiimagem Eletrénica do documento “Registro de Atendimento pré-
Hospitalar (RAPH)”, gerado a partir de todos os atendimentos realizados pelo Atendimento
Pré-Hospit_a]ar (APH) do CBMERJ do ano de 1986 ao ano de 2015.

2) DA JUSTIFICATIVA:

A digitalizag&o e a microfilmagem eletronica dos acervos proporcionam facilidade de
acesso aos documentos solicitados e impedem o avango da deterioragio causado pela
manipulagéo dos originais. O microfilme pode substituir os documentos originais - com valor
legal - que podem ser descartados apés a microfilmagem, permitindo melhor utilizagdo dos
espacos de armazenamento. A gestdo de documentos garante uma eficiente recuperagéao
da informagdo, a racionalizagdo da produgdo de documentos, a uniformizagéo de
procedimentos e otimizagdo dos processos.

Atualmente, o 1° GSE armazena o RAPH de todos os atendimentos realizados pelo
APH do CBMERJ desde 1986. Em fungéo disso, ndo ha mais espago fisico disponivel no
arquivo meédico do 'grupamento para continuar este armazenamento. Assim, a solugéo
prevista em lei para que seja realizado o descarte destes documentos é a realizagéo de
microfilmagem, conforme preconizam a Lei n° 5.433, de 8 de maio de 1968 e o Decreto n°
1.799, de 30 de janeiro de 1996, tendo os microfiimes os mesmo efeitos legais que os

documentos originais.
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2) DAS ESPECIFICAGOES TECNICAS:

gerado a partir de todos os atendimentos realizados pelo
Atendimento Pré-Hospitalar (APH) do CBMERJ do ano de 1986 ao
ano de 2015.

3.000.000 (trés
milhdes) de RAPHs

ITEM PRODUTO QUANTIDADE ID
Servico de Gestao Integrada de Documentos, consistindo na T
prestagéo de servigos de Digitalizagdo e Microfilmagem Eletrénica (seis milhes)

o1 do documento “Registro de Atendimento pré-Hospitalar (RAPH)”, | de fotoi;ramas 57162

3) DA MEMORIA DE CALCULO:

O quantitativo solicitado baseia-se no quantitativo dos documentos “RAPH” referentes
aos atendimentos realizados pelo APH do 1° GSE, armazenados no arquivo médico do 1°

GSE do ano de 1986 ao ano de 2015.

4) DA ENTREGA E CONDICOES DE FORNECIMENTO

4.1 - O servigo dar-se-a conforme estabelecido neste Termo de Referéncia, assim como na
forma das deliberag6es técnicas especificas emanadas pelo 1° Grupamento de Socorro de

Emergéncia (GSE) do CBMERJ;

4.2 - A digitalizagdo e a microfiimagem eletrénica dos documentos deverado ser realizadas

nas dependéncias da CONTRATADA;
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4.3 - A CONTRATADA devera fornecer ao 1° GSE, no ato de retirada das caixas, planilha
em duas vias identificando as caixas e seus respectivos contetidos bem como o respectivo
Termo de Conferéncia/Recebimento;

4.4 - O Termo de Conferéncia/Recebimento devera ser conferido e vistado pelo encarregado
do transporte, ficando a CONTRATADA, a partir deste momento, responsavel pela guarda,
acomodacéo e preservagdao dos mesmos;

4.5 - Os volumes s6 poderdao ser transportados em veiculos fechados, em perfeitas
condigbes de conservagéo, preservando a integridade e a inviolabilidade dos documentos,
inclusive contra as intempéries, sendo que os danos aos volumes e aos documentos,
deverao ser reparados, imediatamente, pela contratada;

4.6 - Os documentos serdo agrupados conforme o sistema de arranjo da documentagcéo,
serao dispostos em ordem, retirando-se clipes, grampos ou qualquer objeto estranho ao

documento, além de documentos indevidos;

4.7 — A retirada dos documentos devera ser realizada no Enderego Avenida Bartolomeu de
Gusmaéo, 850. Sao Cristovao. Rio de Janeiro. Arquivo Médico do 1° GSE - Centro de
Suprimento e Manutengéo (CSM), 30, 60, 90, 120, 150, 180, 210, 240, 270 e 300 dias apés
o recebimento da Nota de Empenho, considerando a retirada de 300.000 (trezentos mil)

RAPHSs = 600.000 (seiscentos mil) fotogramas, por etapa;

4.8 - A entrega dos microfilmes e das respectivas midias devera ser realizada também em
10 (dez) etapas, no Enderego Praga da Republica, N° 45 — Centro - Rio de Janeiro. Arquivo
Médico do 1° GSE, em data e horario agendados previamente com a chefia deste setor, pelo
telefone (021) 23333209 e pelo e-mail central.arquivomedico@gmail.com, 20 dias apés a
retirada dos documentos;

4.9 - A entrega da midia (CD ou DVD) contendo as imagens digitalizadas ao 1° GSE devera
ser realizada através de software de Gerenciamento Eletronico de Documentos, sistema
n&o proprietario, disponibilizando o viewer do software sem nenhum custo adicional para o

\
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1° GSE, a ser instalado em quantas maquinas forem necessarias, projetado para operar com
a configuragéo minima utilizando Microsoft XP ou superior. O software devera utilizar a base
de dados em padrao TXT, podendo ser importada para qualquer outra aplicagédo que o 1°
GSE achar necessaria, sendo as imagens geradas em padrao PDF, p&b, color ou gray scale
com 300 dpi, organizada da forma estruturada, seguindo as orientagbes do 1° GSE,
possibilitando maior celeridade nas pesquisas a serem realizadas;

4.10 - O suporte para manutengéo do Sistema néo acarretara custo adicional ao 1° GSE,
sendo fornecido sempre que solicitado, através de telefone ou visita de técnico ao local no
prazo maximo de 48 (quarenta e oito horas), enquanto estiver sendo executado o servigo;

4.11 - A CONTRATADA devera manter sigilo completo e absoluto quanto a todos os dados e
informagbes de que o preposto ou o(s) Responsavel(eis) Técnico(s), ou os demais
profissionais alocados para a execugéo dos servicos venham a tomar conhecimento, em
razao da execugéo dos mesmos, quer estejam tais dados ou informagdes, relacionados ou
néo com a execugéo do objeto, nada divulgando, nem reproduzindo, em seu beneficio, ou
de terceiros, sem a autorizagéo formal do 1° GSE, por intermédio da autoridade competente,
sob pena de aplicagdo das penalidades previstas na Minuta do Contrato e outras porventura
aplicaveis;

4.12 - A empresa CONTRATADA sera responsavel pelo fornecimento de todo material de
consumo para execucao dos servigos licitados. O transporte das midias com documentagéo
digitalizada para geragéo do microfilme eletrénico, e para devolugio dos mesmos ao 1° GSE
sera de responsabilidade da empresa CONTRATADA;

4.13 - Apbs a digitalizagdo dos documentos, as imagens geradas serdo convertidas em
microfilme eletronico de 16 mm de 215ft, simplex, com redugdo de 29X a 42X, através de
microfilmadora eletrénica. Os microfilmes de 16 mm serso montados de maneira que cada
rolo contenha no minimo 7.000 fotogramas, ou o mais préximo possivel;
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4.14 - O procedimento de indexagdo devera ser realizado de forma manual através de
transcricéo de informagdes existentes nas imagens. Os fotogramas digitalizados deverzo ser
indexados com 3 campos de indexag&o, a saber: Campo 1: “RAPH”; Campo 12: NOME DO
PACIENTE"; Campo 18: “CARTEIRA DE IDENTIDADE N° (RG/CNS) e a indexagdo sera

feita por documento;

4.15 - Cabe & CONTRATADA criar procedimentos e/ou controles durante os processos de
microfilmagem que possibilitem a indexagso dos microfimes, em correspondéncia com os
arquivos digitalizados;

4.16 - Os microfilmes deverdo ser entregues acondicionados em caixas e carretéis de
material pléastico inerte, sendo que as caixas serdo dotadas de sobressalto nas
extremidades, e perfuragdes na base inferior para ventilagdo do seu interior. Serdo afixadas
etiquetas nas caixas, na parte superior e frontal, em que constara o nimero do filme, o
resumo da indexacg&o, além de outras informagdes pertinentes;

4.17 - A CONTRATADA entregara relatérios detalhando as entregas realizadas, informando
os microfilmes e as midias digitais entregues. O relatério das midias entregues deve conter,
separado por nimero de midia, a relagdo de imagens digitalizadas, assim como a totalizagéo
da quantidade de fotogramas gerados para cada rolo;

418 — A CONTRATADA sera a unica responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais e indenizagdes resultantes do contrato gerado, eximindo
expressamente o 1° GSE, de qualquer responsabilidade neste sentido. Ndo havera entre os
empregados da CONTRATADA e os da 1° GSE qualquer vinculo empregaticio, de qualquer

natureza;

4.19 - Durante toda a vigéncia do contrato o 1° GSE podera realizar testes e verificagdes do
trabalho entregue, observando, assim, a possivel existéncia de problemas do mesmo. Esses
problemas deverdo ser encaminhados em forma de relatério & empresa prestadora de

Q)

servigos, com a finalidade de que os mesmos sejam solucionados.
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5) QUALIFICACAO TECNICA:

I - Comprovagéo de aptiddo, através de Atestados de Capacidade Técnica, fornecidos por
Pessoas Juridicas de Direito Publico ou Privado, que demonstrem o fornecimento pela
empresa do item objeto do certame em quantitativo compativel com o solicitado neste
processo, e com prazos semelhantes;

- Declarag:éd formal da disponibilidade de Instalages e de Equipamentos adequados e
essenciais para a realizagéo do objeto da presente licitagso, na forma do § 6° do Art. 30 da
Lei n° 8.666/93;

Il - Relag&o da equipe técnica que ficara responsavel pelos trabalhos que serao executados,
conforme descritos no presente Termo de Referéncia;

IV - Copia autenticada da publicagdo no Diario Oficial da Uni&o, da Portaria de registro
definitivo para microfimagem de documentos, expedida pelo Ministério da Justiga, bem
como do certificado de autorizagéo, expedido pelo mesmo.

V- Obedecer as normas e legislagdes vigentes: Recomendagbes para Digitalizagdo de
Documentos Arquivisticos Permanentes (CONARQ); Portaria MJ n® 12, de 08/06/2009:; Lei
n°® 5.433, de 08/05/1968; Decreto n° 1799, de 30/01/1996.

6) CRITERIO DE AVALIACAO DAS PROPOSTAS:

O pregéo eletrénico reger-se-4 pelo tipo MENOR PRECO GLOBAL.
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7) RESULTADOS ESPERADOS:

Com a contratagdo, espera-se a garantia das condigdes de preservagdo e
conservagéo da documentagéo, organizagédo do acervo em midia analdgica (microfiimes) e
digital, permitindo melhor rastreabilidade e disponibilizagao mais rapida dos arquivos, além
da otimizagéo do espago fisico no Arquivo Médico do 1° GSE, em fungéo do descarte do
impresso RAPH de 1986 a 2015, ap6s a realizagdo do processo de microfimagem.

8) SANCOES:

8.1 A inexecugéo dos servigos, total ou parcial, a execugéo imperfeita, a mora na execugéo
ou qualquer inadimplemento ou infragdo contratual, sujeitara o contratado, sem prejuizo da
responsabilidade civil ou criminal que couber, as seguintes penalidades, que devera(ao) ser
graduada(s) de acordo com a gravidade da infrag&o:

a) adverténcia;
b) multa administrativa;

c) suspenséo temporaria da participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administragédo Publica;

d) declaragéo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administrag&o Publica.

8.1.1 - A sancéo administrativa deve ser determinada de acordo com a natureza e a
gravidade da falta cometida.

8.1.2 - Quando a penalidade envolver prazo ou valor, a natureza e a gravidade da falta
cometida também dever&o ser considerados para a sua fixagéo.
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8.1.3 - A imposigéo das penalidades é de competéncia exclusiva do 6rgao licitante, devendo
ser aplicada pela autoridade competente, na forma abaixo descrita:

a) a adverténcia e a multa, previstas nas alineas a e b, do caput, serdo impostas pelo
Ordenador de Despesa, na forma do paragrafo Gnico, do art. 35, do Decreto Estadual n®
3.149/80;

b) a suspens&o temporaria da participagdo em licitagio e impedimento de contratar com a
Administragéo Publica, prevista na alinea c, do caput, sera imposta pelo préprio Secretario
de Estado ou pelo Ordenador de Despesa, na forma do paragrafo Unico, do art. 35, do
Decreto Estadual n°® 3.149/80, devendo, neste caso, a decisio ser submetida a apreciacao
do préprio Secretario de Estado.

c) a aplicagdo da sang&o prevista na alinea d, do caput, &€ de competéncia exclusiva do
Secretario de Estado.

8.1.4 - A multa administrativa, prevista na alinea b, do caput:

a) correspondera ao valor de até 5% (cinco por cento) sobre o valor do Contrato, aplicada de
acordo com a gravidade da infrag&o e proporcionalmente as parcelas néo executadas;

b) podera ser aplicada cumulativamente a qualquer outra;

C) néo tem carater compensatério e seu pagamento ndo exime a responsabilidade por

perdas e danos das infragdes cometidas;
d) devera ser graduada conforme a gravidade da infrag&o;

e) nas reincidéncias especificas, devera corresponder ao dobro do valor da que tiver sido
inicialmente imposta, observando-se sempre o limite de 20% (vinte por cento) do valor do
contrato ou do empenho, conforme preceitua o artigo 87 do Decreto Estadual n.° 3.149/80.

b

-
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8.1.5 - A suspenséo temporaria da participagao em licitagdo e impedimento de contratar com

a Administragéo Publica, prevista na alinea c, do caput:
a) nao podera ser aplicada em prazo superior a 2 (dois) anos;

b) sem prejuizo de outras hipéteses, devera ser aplicada quando o adjudicatario faltoso,
sancionado com multa, n&o realizar o depésito do respectivo valor, no prazo devido.

8.1.6 - A declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragdo Publica,
prevista na alinea d, do caput, perdurara pelo tempo em que os motivos determinantes da
punig&o ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir a Administragdo Publica
pelos prejuizos causados.

8.1.7 - A reabilitagio referida pelo paragrafo sexto podera ser requerida ap6s 2 (dois) anos
de sua aplicagéo.

8.1.8 - O atraso injustificado no cumprimento das obrigagdes contratuais sujeitara a
CONTRATADA a muita de mora de 1% (um por cento) por dia Util que exceder o prazo
estipulado, a incidir sobre o valor do contrato, da nota de empenho ou do saldo néo
atendido, respeitado o limite do art. 412 do Cédigo Civil, sem prejuizo da possibilidade de
resciséo unilateral do contrato pelo CONTRATANTE ou da aplicagdo das sangées

administrativas.

8.1.9 - Se o valor das multas previstas na alinea b, do caput, e no paragrafo oitavo,
aplicadas cumulativamente ou de forma independente, forem superiores ao valor da garantia
prestada, além da perda desta, respondera o infrator pela sua diferenga, que sera
descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela Administragdo ou cobrada

judicialmente.
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8.1.10 - A aplicagédo de sangdo n&o exclui a possibilidade de rescisdo administrativa do
Contrato, garantido o contraditério e a defesa prévia.

8.1.11 - A aplicagdo de qualquer sang¢do sera antecedida de intimag&o do interessado que
indicara a infragdo cometida, os fatos e os fundamentos legais pertinentes para a aplicagéo
da penalidade, assim como a penalidade que se pretende imputar e o respectivo prazo e/ou
valor, se for o caso.

8.1.12 - Ao interessado ser4 garantido o contraditério e a defesa prévia.

8.1.13 - A intimagéo do interessado devera indicar o prazo e o local para a apresentagao da
defesa.

8.1.14 - A defesa prévia do interessado sera exercida no prazo de 5 (cinco) dias uteis, no
caso de aplicagéo das penalidades previstas nas alineas a, b e c, do caput, e no prazo de 10
(dez) dias, no caso da alinea d.

8.1.15 - Sera emitida decisdo conclusiva sobre a aplicagdo ou ndo da sangdo, pela
autoridade competente, devendo ser apresentada a devida motivagéo, com a demonstragéo
dos fatos e dos respectivos fundamentos juridicos.

8.1.16 - Os licitantes, adjudicatarios e contratantes que forem penalizados com as sangdes
de suspens&o temporaria da participagdo em licitagdo e impedimento de contratar e a
declaragéo de inidoneidade para licitar e contratar por qualquer Ente ou Entidade da
Administragéo Federal, Estadual, Distrital e Municipal ficardo impedidos de contratar com a
Administragdo Publica do Estado do Rio de Janeiro enquanto perdurarem os efeitos da

respectiva penalidade.

8.1.17 - As penalidades serdo registradas pelo CONTRATANTE no Cadastro de
Fornecedores do Estado, por meio do SIGA.
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8.1.18 - Apds o registro mencionado no paragrafo acima, devera ser remetido para a
Coordenadoria de Cadastros da Subsecretaria de Recursos Logisticos da SEPLAG o extrato
de publicagao no Diario Oficial do Estado do ato de aplicagéo das penalidades citadas nas
alineas ¢ e d do caput, de modo a possibilitar a formalizagédo da extensdo dos seus efeitos

para todos os érgdos e entidades da Administragédo Publica do Estado do Rio de Janeiro.

Rio de Janeiro 15 de Janeiro de 2018
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CAP BM QOS/FARM/08 RG 41.726
Setor de Licitagées do 1° GSE
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CLAUDH UEIRA FARIA

TEN CEL BM QOS/Méd/97 RG 20.368
Comandante do 1° GSE
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